
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОСТОЧНОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
02.10.2023                                                                         
                               № 102 
пгт Восточный

О внесении изменений в постановление от 21.02.2013 № 18
«Об утверждении Правил обработки персональных данных в администрации Восточного городского поселения»
С целью приведения нормативных актов в актуальное состояние в соответствии с действующим законодательством, администрация муниципального образования Восточное городское поселение Омутнинского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации Восточного городского поселения от 21.02.2013 № 18 «Об утверждении Правил обработки персональных данных в администрации Восточного городского поселения» следующие изменения:
1.1. В преамбуле постановления фразу «от 17.11.2007 № 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных» заменить на «от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»».
1.2. В пункте 4 части 1 статьи 1 Правил фразу «от 17.11.2007 № 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных» заменить на «от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»».

1.3. Дополнить часть 1 статьи 2 Правил пунктом 1.1 следующего содержания:

«1.1) персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;».
1.4. Изложить статью 4 Правил, в следующей редакции:
«1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

Обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных. 

2. Порядок сбора, хранения, передачи и других видов обработки персональных данных. Безопасность персональных данных, которые обрабатываются Оператором, обеспечивается путем реализации правовых, организационных и технических мер, необходимых для выполнения в полном объеме требований действующего законодательства в области защиты персональных данных. 
3. Оператор обеспечивает сохранность персональных данных и принимает все возможные меры, исключающие доступ к персональным данным неуполномоченных лиц. 
4. Персональные данные Субъекта персональных данных и/или Пользователя никогда, ни при каких условиях не будут переданы третьим лицам, за исключением случаев, связанных с исполнением действующего законодательства либо в случае, если субъектом персональных данных дано согласие Оператору на передачу данных третьему лицу для исполнения обязательств по гражданско-правовому договору.
5. В случае выявления неточностей в персональных данных, Субъект персональных данных и/или Пользователь может актуализировать их самостоятельно, путем направления Оператору уведомление на адрес электронной почты Оператора vostokuprava@yandex.ru с пометкой «Актуализация персональных данных».
6. Срок обработки персональных данных определяется достижением целей, для которых были собраны персональные данные, если иной срок не предусмотрен договором или действующим законодательством. Субъект персональных данных и/или Пользователь может в любой момент отозвать свое согласие на обработку персональных данных, направив Оператору уведомление посредством электронной почты на электронный адрес Оператора vostokuprava@yandex.ru с пометкой «Отзыв согласия на обработку персональных данных».
7. Вся информация, которая собирается сторонними сервисами, в том числе средствами связи и другими поставщиками услуг, хранится и обрабатывается указанными лицами (Операторами) в соответствии с их Пользовательским соглашением и Политикой конфиденциальности. Субъект персональных данных и/или Пользователь обязан самостоятельно своевременно ознакомиться с указанными документами. Оператор не несет ответственность за действия третьих лиц, в том числе указанных в настоящем пункте поставщиков услуг. 
8. Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) персональных данных, разрешенных для распространения, не действуют в случаях обработки персональных данных в государственных, общественных и иных публичных интересах, определенных законодательством РФ. 
9. Оператор при обработке персональных данных обеспечивает конфиденциальность персональных данных. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом. 
10. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия субъекта персональных данных или отзыв согласия субъектом персональных данных, а также выявление неправомерной обработки персональных данных. 
11. Перечень действий, производимых Оператором с полученными персональными данными. 
12. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных. 
13. Оператор осуществляет автоматизированную обработку персональных данных с получением и/или передачей полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой.».
1.5. В части 1 статьи 6 Правил фразу «от 17.11.2007 № 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных» заменить на «от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

1.6. Дополнить часть 1 статьи 10 Правил пунктами 13-14 следующего содержания:

«13) биометрические персональные данные;

14) расовая, национальная принадлежности, политические взгляды, религиозные или философские убеждения, состояние интимной жизни;»
1.7.  Изложить статью 15 Правил в следующей редакции:
«1. При обработке персональных данных без средств автоматизации документом, подтверждающим уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, является акт об уничтожении персональных данных.

2. При обработке персональных данных с использованием средств автоматизации, документом, подтверждающим уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, является акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных (далее - выгрузка из журнала).

3. Акт об уничтожении персональных данных должен содержать:

а) наименование и адрес администрации Восточного городского поселения;

б) наименование (юридического лица) или фамилию, имя, отчество (при наличии) (физического лица), адрес лица (лиц), осуществляющего (осуществляющих) обработку персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных по поручению оператора (если обработка была поручена такому (таким) лицу (лицам);

в) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию, относящуюся к определенному (определенным) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи персональные данные были уничтожены;

г) фамилию, имя, отчество (при наличии), должность лиц (лица), уничтоживших персональные данные субъекта персональных данных, а также (его) подпись;

д) перечень категорий уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных;

е) наименование уничтоженного материального (материальных) носителя (носителей), содержащего (содержащих) персональные данные субъекта (субъектов) персональных данных, с указанием количества листов в отношении каждого материального носителя (в случае обработки персональных данных без использования средств автоматизации);

ж) наименование информационной (информационных) системы (систем) персональных данных, из которой (которых) были уничтожены персональные данные субъекта (субъектов) персональных данных (в случае обработки персональных данных с использованием средств автоматизации);

з) способ уничтожения персональных данных;

и) причину уничтожения персональных данных;

к) дату уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных.

4. Акт об уничтожении персональных данных в электронной форме, подписанный в соответствии с законодательством Российской Федерации, признается электронным документом, равнозначным акту об уничтожении персональных данных на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью лиц, указанных в подпункте "г" пункта 3 настоящих Правил.

Документом, подтверждающим уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, является акт об уничтожении персональных данных.

Документами, подтверждающими уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, являются акт об уничтожении персональных данных, соответствующий требованиям, содержащимся в пунктах 3 и 4 настоящих Правил, и выгрузка из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных (далее - выгрузка из журнала).

5. Выгрузка из журнала должна содержать:

а) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию, относящуюся к определенному (определенным) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи персональные данные были уничтожены;

б) перечень категорий уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных;

в) наименование информационной системы персональных данных, из которой были уничтожены персональные данные субъекта (субъектов) персональных данных;

г) причину уничтожения персональных данных;

д) дату уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных.

Акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала подлежат хранению в течение 3 лет с момента уничтожения персональных данных.

6. В случае если выгрузка из журнала не позволяет указать отдельные сведения, предусмотренные пунктом 5 настоящих Правил, недостающие сведения вносятся в акт об уничтожении персональных данных.

7. Акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала подлежат хранению в течение 3 лет с момента уничтожения персональных данных.»
1.8.  Изложить статью 27 Правил в следующей редакции:

«Муниципальные служащие, специалисты администрации Восточного городского поселения и специалисты отдела по управлению муниципальным имуществом при администрации муниципального образования Восточное городское поселение допускаются к обработке персональных данных и имеют доступ к персональным данным в случае замещениями ими должностей:

1) глава муниципального образования;

2) заведующий сектором бухгалтерского учета;

3) главный специалист;

4) ведущий специалист  (специалист по делопроизводству и кадрам);

5) ведущий специалист (бухгалтер);

6) ведущий специалист (экономист);

7) ведущий специалист (специалист по социальным вопросам);

8) юрисконсульт; 
9) специалист по общим вопросам;

10) инспектор военно-учетного стола;

11) начальник отдела по управлению муниципальным имуществом;
12) юрисконсульт отдела по управлению муниципальным имуществом.»
1.9. В Приложении № 4 Правил Типовая форма согласия на обработку персональных данных, 
-после слов «Я, (фамилия, имя, отчество), дополнить словами: «контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта персональных данных)» с проставлением строк необходимых для внесения информации, 
- после слов «..Администрации Восточного городского поселения,» дополнить словами «адрес, указанный в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер (если он известен субъекту персональных данных)»;

- перед словами «на автоматизированную..» дополнить словами: «сведения об информационных ресурсах оператора (адрес, состоящий из наименования протокола (http или https), сервера (www), домена, имени каталога на сервере и имя файла веб-страницы), посредством которых будут осуществляться предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные действия с персональными данными субъекта персональных данных» с проставлением строк необходимых для внесения информации;

- после слов «11) сведения о социальных льготах и о социальном статусе.»  дополнить текстом следующего содержания:

«12) категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов  (заполняется по желанию субъекта персональных данных).
Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных (заполняется по желанию субъекта персональных данных)».
1.10. В Приложении № 5 Правил Типовая форма согласия на обработку персональных данных с целью реализации права на труд, права избирать и быть избранным в органы местного самоуправления, права на пенсионное обеспечение и медицинское страхование работников, 
- после слов «Я, (фамилия, имя, отчество), дополнить словами: «контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта персональных данных)» с проставлением строк необходимых для внесения информации,
- перед словами «на автоматизированную..» дополнить словами: «сведения об информационных ресурсах оператора (адрес, состоящий из наименования протокола (http или https), сервера (www), домена, имени каталога на сервере и имя файла веб-страницы), посредством которых будут осуществляться предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные действия с персональными данными субъекта персональных данных» с проставлением строк необходимых для внесения информации,
- после слов «11) сведения о социальных льготах и о социальном статусе.»  Дополнить текстом следующего содержания:

«12) категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов  (заполняется по желанию субъекта персональных данных).
Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных (заполняется по желанию субъекта персональных данных).»

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Восточного городского поселения Омутнинского района и разместить на официальном сайте муниципального образования https://vostochnyj-r43.gosweb.gosuslugi.ru
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации

Восточного городского поселения    В.В. Корепанов
