
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОСТОЧНОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

16.05.2025                                                                                                          № 60 

пгт. Восточный 

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного 

сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности»  

 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», в целях приведения нормативно 

правовых актов администрации Восточного городского поселения в 

соответствии с действующим законодательством, администрация Восточного 

городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в 

отношении земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности». Прилагается. 

2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике основных 

муниципальных правовых актов органов местного самоуправления 

муниципального образования Восточное городское поселение Омутнинского 

района Кировской области и разместить на официальном сайте 

муниципального образования https://vostochnyj-r43.gosweb.gosuslugi.ru 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его 

официального опубликования. 

 
Глава администрации 

Восточного городского поселения                                                В.В. Корепанов 
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Приложение  

 

УТВЕРЖДЕН 

 

постановлением администрации 

муниципального образования Восточное 

городское поселение Омутнинского 

района Кировской области 

от 16.05.2025 № 60 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута 

(публичного сервитута) в отношении земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной 

собственности» 

 

I. Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности» (далее - 

Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и 

доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Установление 

сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности» (далее - муниципальная услуга), 

создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления 

муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность действий 

(административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению 

муниципальной услуги. 

Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же значении, в 

котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» и иных нормативных 

правовых актах Российской Федерации и Кировской области. 

Круг заявителей 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физическое 

или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных 

органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 

органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, 

обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, 

указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Закона N 210-ФЗ, или в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом о предоставлении 

государственной или муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном 

статьей 15.1 Закона N 210-ФЗ (в случае, если отсутствует муниципальный правовой акт об 

утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

посредством комплексного запроса не осуществляется), выраженным в устной, 

письменной или электронной форме (далее - заявление). 

От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги 

могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на 

доверенности или договоре. 

От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут 

выступать: 
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лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и 

учредительными документами, без доверенности; 

представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги. 

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги. 

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

сведений о ходе предоставления указанных услуг можно получить: 

на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет"); 

в федеральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)); 

в региональной государственной информационной системе "Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области" (далее - Портал 

Кировской области); 

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги; 

при личном обращении заявителя в администрацию Восточного городского 

поселения Кировской области или многофункциональный центр. 

1.3.2. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной 

(электронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, предоставляет заявителю подробную информацию о порядке предоставления 

муниципальной услуги. 

1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения 

муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в 

соответствии с режимом работы администрации с момента приема документов в дни и 

часы работы органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги 

заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. 

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой 

административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится 

представленное им заявление. 

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала 

Кировской области информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии 

(статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете пользователя". 

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

предоставляется бесплатно. 

1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 

информации. 

К справочной информации относятся: 

место нахождения и графики работы администрации Восточного городского 

поселения, ее структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, 

государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые 

необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг; 

справочные телефоны структурных подразделений администрации Восточного 

городского поселения, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 
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адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи администрации Восточного городского поселения в сети "Интернет". 

Справочная информация размещена: 

на информационном стенде, находящемся в здании администрации Восточного 

городского поселения; 

на официальном сайте администрации Восточного городского поселения; 

в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр 

государственных услуг (функций)" (далее - федеральный реестр); 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале Кировской области. 

Также справочную информацию можно получить: 

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа; 

по телефону. 

1.3.7. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг 

администрации Восточного городского поселения. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

2.1. Муниципальная услуга "Установление сервитута (публичного сервитута) в 

отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности". 

Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация 

муниципального образования Восточное городское поселение Кировской области (далее – 

Уполномоченный орган). 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 

взаимодействует с: 

2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения 

сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии 

в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости. 

2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченным в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения 

земельного участка. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу 

запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

решение об установлении публичного сервитута (форма приведена в приложении 

N 1 к настоящему Административному регламенту); 

уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 

предложенных заявителем границах (форма приведена в приложении N 2 к настоящему 

Административному регламенту); 

предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных 

границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории 

(форма приведена в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту); 
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проект соглашения об установлении сервитута (форма приведена в приложении N 4 

к настоящему Административному регламенту); 

решение об отказе в установлении сервитута. 

Результат предоставления муниципальной услуги при подаче заявления через 

Единый портал направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление 

услуги. 

При подаче документов в электронном виде через Единый портал на 

предоставление муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность выдачи 

документов по результатам предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее - многофункциональный центр), а также через Единый портал. 

В случае, если заявитель при подаче документов в электронном виде через Единый 

портал изъявил желание получить результат предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре в форме распечатанного экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе, по итогам предоставления муниципальной услуги 

результат, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью, 

направляется в согласованное заявителем отделение многофункционального центра для 

последующей выдачи документа на бумажном носителе. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 

с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 

2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 

дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган. В случае направления 

документов через многофункциональный центр срок исчисляется с момента поступления 

заявления в многофункциональный центр. 

Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования), размещается на официальном сайте Восточного городского поселения, в 

Федеральном реестре и на ЕПГУ. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

1) заявление об установлении сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, по форме согласно 

приложению N 5 к настоящему Административному регламенту либо заявление об 

установлении публичного сервитута согласно приложению N 6 к настоящему 

Административному регламенту; 

2) в случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме; 
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3) в заявлении также указывается один из следующих способов направления 

результата предоставления муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа 

в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 

4) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 

(представляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган). В случае 

направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 

личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в 

Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 

направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия; 

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать 

от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя 

заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный 

организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, 

- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла 

открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3. 

2.9. К заявлению об установлении сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявитель также 

представляет: 

6) схему границ сервитута на кадастровом плане территории. Если заявление о 

заключении соглашения об установлении сервитута предусматривает установление 

сервитута в отношении всего земельного участка, приложение схемы границ сервитута на 

кадастровом плане территории к указанному заявлению не требуется; 

7) подготовленные в форме электронного документа сведения о границах 

публичного сервитута, включающие графическое описание местоположения границ 

публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе 

координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости; 

8) копию соглашения, заключенного между заявителем и собственником линейного 

объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в отношении которых 

подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о технических требованиях и 

условиях, подлежащих обязательному исполнению при реконструкции, капитальном 

ремонте или сносе указанного линейного объекта, в случае, если осуществление 

публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции, капитального ремонта или 

сноса указанного линейного объекта; 

9) копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если 

подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или 

эксплуатации указанного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его 

участка (части), при условии, что такое право не зарегистрировано; 

10) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, 

если с ходатайством об установлении публичного сервитута обращается представитель 

заявителя; 

11) копию договора о прокладке, переустройстве, переносе инженерных 

коммуникаций, их эксплуатации в случае, если заявление об установлении публичного 

сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

12) копию договора о подключении (технологическом присоединении) к сетям 

инженерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков 
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технологического присоединения в случае, если ходатайство об установлении публичного 

сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для 

подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к 

сетям инженерно-технического обеспечения; 

13) копию проекта организации строительства, который является разделом 

проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого 

определяются в том числе места временного складирования строительных и иных 

материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, 

сооружений на срок строительства, в случае, если ходатайство об установлении 

публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 

Земельного кодекса Российской Федерации. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг 

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг, в случае обращения заявителя за установлением 

сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности: 

выписка из Единого государственного реестра прав о недвижимом имуществе и 

сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный 

участок, в отношении которого предполагается установить сервитут; 

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) о 

юридическом лице, являющемся заявителем; 

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

(далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем. 

2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

государственных и муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 

которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2021 N 210-ФЗ в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 

Федерального закона от 27.07.2021 N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе 

представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие 

государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 

собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
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государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона от 27.07.2021 N 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 

государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или 

муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 

муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 

услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 

муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

государственного или муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2021 N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 

предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 

подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2021 N 210-ФЗ, 

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2021 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

Исчерпывающий перечень оснований для возврата документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.12. Орган, уполномоченный на установление публичного сервитута, в срок не 

более чем пять рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении 

публичного сервитута возвращает его без рассмотрения с указанием причины принятого 

решения при наличии следующих обстоятельств: 

- заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

- заявитель об установлении публичного сервитута не является лицом, 

предусмотренным статьей 39.40 настоящего Кодекса; 

- подано заявление об установлении публичного сервитута в целях, не 

предусмотренных статьей 39.37 настоящего Кодекса; 
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- к заявлению об установлении публичного сервитута не приложены документы, 

предусмотренные пп. 7 - 10 п. 2.8 настоящего регламента; 

- заявление для предоставления муниципальной услуги не соответствует 

требованиям, установленным в приложениях N 5, N 6 к настоящему Административному 

регламенту. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.14. Основания для отказа в установлении публичного сервитута: 

- содержащееся в заявлении об установлении публичного сервитута обоснование 

необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, 

установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

- не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные 

статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается 

публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, 

технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных 

землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить 

публичный сервитут; 

- осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается 

публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на 

землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в 

использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого 

имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех 

месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного 

строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного 

подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или одного года в отношении иных 

земельных участков; 

- осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об 

установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), 

сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и 

(или) землях, указанных в ходатайстве, и не представлено соглашение в письменной 

форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об 

условиях таких реконструкции (переноса), сноса; 

- границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной 

документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения в 

целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

- установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, 

препятствует размещению объектов, предусмотренных утвержденным проектом 

планировки территории; 

- публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного 

сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка 

для муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об 

изъятии такого земельного участка для муниципальных нужд. 

Основания для отказа в установлении сервитута: 

- установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земельного 

участка не допускается в соответствии с федеральными законами; 

- установлено, что установление сервитута приведет к невозможности использовать 

земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к 
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существенным затруднениям в использовании земельного участка; 

- заявление об установлении сервитута направлено в орган местного 

самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной 

услуги. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги 

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, включая информацию 

о методике расчета размера такой платы 

2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 

составляет не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме 

2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня 

получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 

2.20.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются 

местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, 

приема заявителей. 

2.20.2. Места ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении услуги 

должны соответствовать комфортным условиям (оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями) для заявителей и 

оптимальным условиям для работы должностных лиц. 

2.20.3. Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов 

(помещения, здания и иные сооружения) (далее - объекты) и преодоления барьеров, 

препятствующих получению муниципальной услуги (использованию объектов) наравне с 

другими лицами, в соответствии с требованиями, установленными законодательными и 

иными нормативными правовыми актами, в том числе приказом Министерства труда и 

социальной защиты Российской Федерации от 30.07.2015 N 527н "Об утверждении 

Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых 

услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=440938&date=16.05.2025
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этом необходимой помощи". 

2.20.4. Места для информирования должны быть оборудованы информационными 

стендами, содержащими следующую информацию: 

график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок), адрес 

официального сайта администрации в сети "Интернет", адреса электронной почты; 

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов, 

бланки для заполнения; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации, ее 

должностных лиц либо муниципальных служащих; 

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги. 

2.20.5. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы 

информационными табличками с указанием: 

номера кабинета (кабинки); 

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей; 

дней и часов приема, времени перерыва на обед. 

2.20.6. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 

базам данных и печатающим устройством (принтером). 

2.20.7. Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов 

(помещения, здания и иные сооружения) (далее - объекты) и преодоления барьеров, 

препятствующих получению муниципальной услуги (использованию объектов) наравне с 

другими лицами, в соответствии с требованиями, установленными законодательными и 

иными нормативными правовыми актами, в том числе приказом Министерства труда и 

социальной защиты Российской Федерации от 30.07.2015 N 527н "Об утверждении 

Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых 

услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при 

этом необходимой помощи". 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.21.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

наличие различных каналов получения информации о порядке получения 

муниципальной услуги и ходе ее предоставления; 

обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении 

муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала 

Кировской области; 

обеспечение доступности инвалидов к получению муниципальной услуги в 

соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации"; 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе посредством 

комплексного запроса (в случае, если отсутствует муниципальный правовой акт об 

утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

посредством комплексного запроса не осуществляется). 

2.21.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие поданных в установленном порядке и/или признанных обоснованными 

жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц либо 

муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=440938&date=16.05.2025
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=483022&date=16.05.2025
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муниципальной услуги. 

2.21.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются 

также количеством взаимодействий заявителя с должностными лицами администрации 

при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными 

лицами осуществляется два раза - при представлении заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного 

обращения в администрацию), а также при получении результата предоставления 

муниципальной услуги. 

2.21.4. Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

невозможно. 

Особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональном центре 

2.22. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр документы на 

предоставление муниципальной услуги направляются в администрацию в порядке, 

предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 

администрацией. 

Особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме 

2.23. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме: 

получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети 

"Интернет", в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портале Кировской области; 

получение и копирование формы заявления, необходимого для получения 

муниципальной услуги в электронной форме, в сети "Интернет", в том числе на 

официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Кировской области; 

представление заявления в электронной форме с использованием сети "Интернет", 

в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала Кировской области через "Личный кабинет пользователя"; 

осуществление с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области мониторинга хода 

предоставления муниципальной услуги через "Личный кабинет пользователя"; 

получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале 

Кировской области через "Личный кабинет пользователя", если это не запрещено 

федеральным законом. 

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к использованию при 

обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной 

квалифицированной электронной подписи: 

для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленная 

неквалифицированная подпись; 

для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

3.1.1. Прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных заявителем (его представителем). 
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3.1.2. Правовую экспертизу представленных документов требованиям 

законодательства Российской Федерации и требованиям настоящего Административного 

регламента. 

3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.4. Фиксацию результата предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных заявителем (его представителем). 

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

обращение заявителя в администрацию с заявлением о заключении соглашения об 

установлении сервитута с указанием цели установления сервитута и срока действия 

сервитута, которое может быть подано по почте, лично либо в электронной форме, в том 

числе через Портал. 

3.2.2. Лицо, ответственное за прием документов: 

вносит сведения о поступившем заявлении в базу данных системы электронного 

документооборота, проставляет на документах оттиск штампа входящей 

корреспонденции, вписывает номер и дату входящего документа и в случае личного 

обращения по требованию заявителя выдает расписку в приеме документов; 

направляет принятые документы главе администрации. 

3.2.3. Глава администрации направляет принятые документы специалисту, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.3. Правовая экспертиза представленных заявителем документов требованиям 

законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента. 

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

заявления с прилагаемым пакетом документов. 

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

проверяет поступившие документы на соответствие требованиям, установленным 

настоящим Административным регламентом, удостоверяясь, что: 

документы написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, 

адреса их мест жительства написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркиваний и иных не оговоренных в них 

исправлений; 

документы не исполнены карандашом; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание. 

3.3.3. По результатам правовой экспертизы документов специалистом, 

ответственным за предоставление муниципальной услуги, принимается одно из 

следующих решений: 

предоставить муниципальную услугу; 

отказать в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4. Определение возможности заключения соглашения об установлении сервитута. 

3.4.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры 

является установление специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги, факта соответствия заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям 

настоящего Административного регламента. 

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по 

результатам изучения представленных документов принимает одно из следующих 

решений: 

направить заявителю уведомление о возможности заключения соглашения об 

установлении сервитута в предложенных заявителем границах или предложение о 

заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением 
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схемы границ сервитута на кадастровом плане территории; 

направить заявителю подписанные уполномоченным органом экземпляры проекта 

соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает 

установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае заключения 

соглашения об установлении сервитута на срок до 3 лет; 

отказать в установлении сервитута и направить это решение заявителю с указанием 

оснований такого отказа. 

3.5. Заключение соглашения об установлении сервитута при необходимости 

проведения кадастровых работ. 

3.5.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

готовит проект уведомления о возможности заключения соглашения об установлении 

сервитута в предложенных заявителем границах или предложения о заключении 

соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ 

сервитута на кадастровом плане территории (далее - проект уведомления (предложения)). 

3.5.2. Глава администрации подписывает проект уведомления (предложения) и 

передает его лицу, ответственному за прием документов. 

3.5.3. Лицо, ответственное за прием документов, регистрирует уведомление 

(предложение) и направляет его специалисту, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги. 

3.5.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

извещает заявителя о дате, времени и месте вручения уведомления по телефону, простым 

письмом, по электронной почте. 

3.5.5. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

выдает заявителю или направляет ему по адресу, указанному в его заявлении, 

уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 

предложенных заявителем границах или предложение о заключении соглашения об 

установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на 

кадастровом плане территории. 

3.5.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 

составляет 30 календарных дней со дня поступления документов в администрацию. 

3.5.7. После представления заявителем в администрацию уведомления о 

государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении которых 

устанавливается сервитут, специалист, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, готовит соглашение об установлении сервитута в порядке и сроки, установленные 

пунктом 3.6 настоящего Административного регламента. 

3.6. Заключение соглашения об установлении сервитута. 

3.6.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

готовит проект соглашения об установлении сервитута в 2 экземплярах (далее - проект 

соглашения). 

3.6.2. Глава администрации подписывает проект соглашения и передает его лицу, 

ответственному за прием документов. 

3.6.3. Лицо, ответственное за прием документов, проставляет на проекте 

соглашения оттиск печати и направляет проект соглашения специалисту, ответственному 

за предоставление муниципальной услуги. 

3.6.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

направляет подписанные соглашения об установлении сервитута заявителю по почте или 

передает их лично. 

3.6.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 

составляет 30 календарных дней со дня поступления документов в администрацию. 

3.7. В случае выявления причин, установленных пунктом 2.14 настоящего 

Административного регламента, специалистом, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, в срок не более 30 календарных дней со дня поступления 
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документов в администрацию принимается решение об отказе в установлении сервитута. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 

трехдневный срок направляет заявителю решение об отказе в установлении сервитута 

простым письмом либо через Портал. 

3.8. Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

является должностное лицо, в должностные обязанности которого входит исполнение 

данной административной процедуры. 

3.9. Способами фиксации результата выполнения административной процедуры 

являются: 

соглашение об установлении сервитута; 

решение об отказе в установлении сервитута. 

Перечень административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

3.10. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действий (бездействия) должностных лиц 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего или должностного лица Уполномоченного органа. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме 

3.11. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-

либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 

некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 

возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 

опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в 
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течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в срок не 

менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 

посредством ЕПГУ. 

3.12. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с 

момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 

праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации 

заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.13. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - 

ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 

используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 

(далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не 

реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 

регламента. 

3.14. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 

направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном 

центре. 

3.15. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при 

условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 

заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 

собственной инициативе в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте 

приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги, либо мотивированный 

отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 

получить результат предоставления муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.16. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
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Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 

(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими услуг, а также 

применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 12.12.2012 N 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 

(их структурных подразделений) и территориальных органов государственных 

внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления 

государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей". 

3.17. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 

действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица 

Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 

Федерального закона N 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

Особенности организации предоставления муниципальных услуг 

в многофункциональных центрах 

3.18.1. Описание последовательности административных действий при приеме и 

регистрации заявления о предоставлении земельного участка и представленных 

документов. 

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение 

заявителя в многофункциональный центр с документами, необходимыми для 

предоставления муниципальной услуги, и предъявление: 

документа, удостоверяющего личность заявителя; 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае 

обращения представителя заявителя). 

Специалист многофункционального центра, ответственный за прием и 

регистрацию документов: 

регистрирует в установленном порядке поступившие документы; 

оформляет уведомление о приеме документов и передает его заявителю; 

направляет заявление о предоставлении земельного участка и комплект 

необходимых документов в Отдел. 

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация 

заявления о предоставлении земельного участка и представленных документов, выдача 

заявителю уведомления о приеме документов, направление заявления о предоставлении 

земельного участка и представленных документов в Отдел. 

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 2 рабочих 

дня с момента поступления в многофункциональный центр заявления о предоставлении 

земельного участка с представленными документами. 

3.18.2. Описание последовательности действий при выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги заявителю. 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре осуществляется специалистами многофункционального 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=443427&date=16.05.2025&dst=49&field=134
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=494996&date=16.05.2025&dst=107&field=134
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=311791&date=16.05.2025
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центра после предварительного информирования заявителя о готовности результата 

предоставления муниципальной услуги по телефону. 

При личном обращении заявителя за получением результата предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональный центр заявителю выдается: 

один экземпляр решения о предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование либо решения об отказе в предоставлении земельного участка; 

два экземпляра проекта договора аренды, либо проекта договора купли-продажи, 

либо проекта договора безвозмездного пользования. 

Результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре 

выдается заявителю, предъявившему следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность заявителя либо представителя заявителя; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае 

обращения представителя заявителя). 

Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги в форме документа 

на бумажном носителе не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.19. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем 

порядке: 

3.19.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный 

орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 

содержится указание на их описание. 

3.19.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 

3.10.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих 

изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 

услуги. 

3.19.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 

документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.20. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 

дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.10.1 пункта настоящего 

подраздела. 

3.21. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 

режиме не предусмотрено. 
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Приложение N 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма решения об установлении публичного сервитута 

 

_________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

 Кому: ____________________ 

ИНН _____________________ 

Представитель: ____________ 

Контактные данные заявителя 

(представителя): 

Тел.: _____________________ 

Эл. почта: _________________ 

Решение об установлении публичного сервитута 

___________________________________ 

дата решения уполномоченного 

органа государственной власти 

___________________________________ 

номер решения уполномоченного 

органа государственной власти 

По результатам рассмотрения ходатайства N _________ от _______________ об 

установлении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с 

кадастровыми номерами __________________, расположенных (адрес или описание 

местоположения таких земельных участков или земель) ____________________, принято 

решение об установлении публичного сервитута на срок _____________ в отношении 

указанных земельных участков (земель) в целях ____________________ 

(размещение или перенос инженерных сооружений; складирование строительных 

материалов, размещение сооружений и строительной техники; устройство пересечений 

автодорог или ж/д путей; размещение автодорог и ж/д путей в туннелях; проведение 

инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории, 

предусматривающей размещение линейных объектов и инженерных сооружений). 

Сведения о публичном сервитуте: 

1. Сведение об обладателе публичного сервитута. 

2. Сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в связи с 

изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в случае, если 

публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции указанного инженерного 

сооружения и обладатель публичного сервитута не является собственником указанного 

инженерного сооружения): 

3. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых 

устанавливается публичный сервитут: _______________________________. 

Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _______________________. 

Адреса или описание местоположения таких земельных участков или земель: 

4. Срок публичного сервитута: ___________________. 

5. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) 

расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным 

использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением 

сервитута (при наличии такого срока): _____________________. 

6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.41 ЗК РФ, в случае, если решение об установлении 

публичного сервитута принималось в соответствии с указанными документами (при 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=501324&date=16.05.2025&dst=2055&field=134
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наличии решений): ____________________. 

7. Реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с особыми 

условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земельные 

участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут устанавливается в целях 

размещения инженерного сооружения, требующего установления зон с особыми условиями 

использования территорий: _____________________________________. 

8. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления 

публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или 

юридическим лицам (при наличии): _____________________________________. 

9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения которой 

устанавливается публичный сервитут (в случае установления публичного сервитута в 

отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной 

(государственной неразграниченной) или муниципальной собственности и не 

предоставленных гражданам или юридическим лицам): 

____________________________________. 

10. Обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный участок в 

состояние, пригодное для использования в соответствии с видом разрешенного 

использования. 

Ф.И.О. _________________________ Подпись __________________________ 
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Приложение N 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма уведомления о возможности заключения соглашения 

об установлении сервитута в предложенных заявителем границах 

 

_________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

 Кому: ____________________ 

ИНН _____________________ 

Представитель: ____________ 

Контактные данные заявителя 

(представителя): 

Тел.: _____________________ 

Эл. почта: ________________ 

Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 

предложенных заявителем границах 

___________________ 

(дата решения) 

 ____________________ 

(номер решения) 

По результатам рассмотрения запроса N ___________________ от _______________ об 

установлении сервитута с целью __________________ (размещение линейных объектов и 

иных сооружений; проведение изыскательских работ; недропользование; проход (проезд) 

через соседний участок, строительство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов); 

на земельном участке: ________________________ (кадастровые номера (при их 

наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный 

сервитут), расположенном __________________________ (адреса или описание 

местоположения земельных участков или земель); 

на части земельного участка: _______________________ (кадастровые номера (при их 

наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный 

сервитут), расположенного ___________________________ (адреса или описание 

местоположения земельных участков или земель); площадью _____________; 

уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем границах (границы 

территории, в отношении которой устанавливается сервитут). 

Ф.И.О. ____________________________ Подпись ___________________________ 
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Приложение N 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма предложения о заключении соглашения об установлении 

сервитута в иных границах с приложением схемы границ 

сервитута на кадастровом плане территории 

 

_________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

 Кому: ____________________ 

ИНН _____________________ 

Представитель: ____________ 

Контактные данные заявителя 

(представителя): 

Тел.: _____________________ 

Эл. почта: _________________ 

Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута 

в предложенных заявителем границах 

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута 

___________________________________ 

дата решения уполномоченного 

органа государственной власти 

___________________________________ 

номер решения уполномоченного 

органа государственной власти 

По результатам рассмотрения запроса N __________________ от _____________ об 

установлении сервитута с целью _____________________ (размещение линейных объектов, 

сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не 

препятствующих разрешенному использованию земельного участка, проведение 

изыскательских работ, ведение работ, связанных с пользованием недрами, и иные цели); 

на земельном участке: ______________________ (кадастровые номера (при их наличии) 

земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), 

расположенном ________________________ (адреса или описание местоположения 

земельных участков или земель); 

на части земельного участка: _______________________ (кадастровые номера (при их 

наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный 

сервитут), расположенного ______________________________ (адреса или описание 

местоположения земельных участков или земель); площадью ____________; 

предлагаем _______________________________ (предложение о заключении 

соглашения об установлении сервитута в иных границах). 

Границы _________________ (предлагаемые границы территории, в отношении которой 

устанавливается сервитут). 

 

Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории. 

Ф.И.О. ____________________________ 

Должность уполномоченного сотрудника 

Подпись ___________________________ 
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Приложение N 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма проекта соглашения об установлении сервитута 

 

СОГЛАШЕНИЕ N __ 

об установлении сервитута 

 

<Место заключения соглашения> <Дата> 

 

__________________________________ (наименование _________________ 

уполномоченного органа), в лице ______________________________ (ФИО и должность 

уполномоченного сотрудника, подписавшего проект соглашения), действующего(ей) на 

основании _________________ (наименование НПА, на основании которого действует 

орган, предоставляющий услугу), именуемая в дальнейшем "Сторона 1", с одной стороны, 

и ____________________________ (фамилия Заявителя (для ФЛ, ИП) или полное 

наименование организации (для ЮЛ)), в лице __________________________ (ФИО 

уполномоченного лица организации - Заявителя, подписавшего соглашение), 

_______________ (в случае если Стороной 2 по договору является физическое лицо, 

указываются дата рождения, данные документа, удостоверяющего личность; в случае если 

Стороной 2 по договору является индивидуальный предприниматель или юридическое 

лицо, дополнительно указываются ИНН и ОГРН заявителя), именуемое в дальнейшем 

"Сторона 2", с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем "Стороны", 

заключили настоящее Соглашение о нижеследующем: 

 

1. Предмет Соглашения 

 

1.1. Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного пользования (сервитут) 

земельным участком/частью земельного участка с кадастровым номером части земельного 

участка: ________________ (кадастровый номер земельного участка (части земельного 

участка), в отношении которого устанавливается сервитут), площадью: _________, 

местоположением: ___________________________ (адрес (местоположение) земельного 

участка (части земельного участка), в отношении которого устанавливается сервитут), 

категория земель: _______________, вид разрешенного использования: 

__________________ (далее - Земельный участок). 

1.2. Границы сервитута определены в Схеме границ сервитута на кадастровом плане 

территории, являющейся неотъемлемой часть настоящего Соглашения (прилагается). 

1.3. Срок действия сервитута: _________________. 

1.4. Земельный участок предоставляется Стороне 2 для цели: __________________ 

(размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных 

знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию 

земельного участка, проведение изыскательских работ, ведение работ, связанных с 

пользованием недрами, и иные цели). 

1.5. Сервитут вступает в силу после его регистрации в Едином государственном 

реестре недвижимости 

(п. 1.5 Соглашения применяется в случае, если сервитут устанавливается на срок 
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более трех лет). 

1.6. Обязанность по подаче (получению) документов для государственной 

регистрации сервитута лежит на Стороне 2. Расходы, связанные с государственной 

регистрацией сервитута, несет Сторона. 

 

2. Права и обязанности Сторон 

 

2.1. Сторона 1 обязана: ___________________________. 

2.2. Сторона 1 имеет право: _______________________. 

2.3. Сторона 2 обязана: ___________________________. 

2.4. Сторона 2 имеет право: _______________________. 

 

3. Плата за установление сервитута 

 

3.1. Размер платы за установление сервитута определяется в соответствии с 

______________ 

(реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за установление 

сервитута). 

3.2. Размер платы за установление сервитута на земельный участок составляет 

______________. 

Расчет платы за установление сервитута является неотъемлемой частью настоящего 

Соглашения. 

3.3. Плата за установление сервитута на земельный участок вносится Стороной 2 

путем перечисления денежных средств по следующим реквизитам: _________________. 

 

4. Ответственность Сторон 

 

4.1. Ответственность Сторон за невыполнение (ненадлежащее выполнение) условий 

настоящего Соглашения устанавливается в соответствии с действующим 

законодательством. 

4.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное 

неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием 

обстоятельств непреодолимой силы, если эти обстоятельства непосредственно и 

негативно повлияли на исполнение настоящего договора. Указанные обстоятельства 

должны быть подтверждены документально уполномоченным органом о наступлении 

обстоятельств непреодолимой силы, заинтересованная Сторона незамедлительно обязана 

уведомить письмом. 

4.3. Изменение и расторжение настоящего Соглашения возможно по соглашению 

Сторон или решению суда, по основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством Российской Федерации. 

4.4. Споры и разногласия, возникающие из настоящего Соглашения или в связи с 

ним, будут решаться Сторонами по возможности путем переговоров. 
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4.5. В случаях, когда достижение взаимоприемлемых решений оказывается 

невозможным, спорные вопросы между Сторонами передаются на рассмотрение в 

судебные органы по месту нахождения земельного участка. 

 

5. Иные положения 

 

5.1. Изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны только 

тогда, когда они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами. 

5.2. Во всем, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны будут 

руководствоваться нормами действующего законодательства Российской Федерации. 

5.3. Настоящее Соглашение составлено в 3 экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу. 

5.4. Неотъемлемыми частями настоящего Соглашения являются: 

1) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории (на часть земельного 

участка); 

2) расчет размера платы за установление сервитута. 

 

6. Адреса, реквизиты и подписи Сторон 

 

Сторона 1: ________________ Сторона 2: _________________ 

 

Расчет размера платы за установление сервитута 

 

Расчет размера платы за установление сервитута произведен в порядке: 

1) в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской 

Федерации, в отношении земельных участков, находящихся в собственности субъектов 

Российской Федерации, и земельных участков, государственная собственность на которые 

не разграничена; 

2) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности. 

Расчет размера платы за установление сервитута произведен на основании 

_________________ (реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за 

установление сервитута). 
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Приложение N 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

"Установление сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в государственной 

или муниципальной собственности" 

 

_________________________________________________________________________ 

(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного 

сервитута) 

Сведения о заявителе 

Заявитель обратился лично? 
 Заявитель обратился лично 

 Обратился представитель заявителя 

Данные заявителя - юридического лица 

Полное наименование организации 

Сокращенное наименование организации 

Организационно-правовая форма организации 

ОГРН 

ИНН 

Электронная почта 

Почтовый адрес 

Фактический адрес 

Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ 

Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Телефон руководителя ЮЛ 

Данные заявителя - физического лица 

Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 
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Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Данные заявителя - индивидуального предпринимателя 

Фамилия Имя Отчество 

ОГРНИП 

ИНН 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Сведения о представителе 

Кто представляет интересы заявителя? 
 Физическое лицо 

 Индивидуальный предприниматель 

 Юридическое лицо 

Обратился руководитель юридического 

лица? 
 Обратился руководитель 

 Обратилось иное уполномоченное 

лицо 

Представитель - юридическое лицо 

Полное наименование 

ОГРН 

ИНН 

Телефон 

Электронная почта 

Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 
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Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Представитель - физическое лицо 

Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Представитель - индивидуальный предприниматель 

Фамилия Имя Отчество 

ОГРНИП 

ИНН 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Вариант предоставления услуги 

Выберите цель публичного сервитута 
 Размещение линейных объектов и 

иных сооружений 

 Проведение изыскательских работ 

 Недропользование 

 Проход (проезд) через соседний 

участок, строительство, реконструкция, 

эксплуатация линейных объектов 

 Иные цели 
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Сервитут устанавливается 
 На земельный участок 

 На часть земельного участка 

Для установления сервитута на ЗУ 

Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер; адрес или описание 

местоположения ЗУ 

Для установления сервитута на часть ЗУ 

Часть земельного участка поставлена на 

кадастровый учет? 
 Часть земельного участка поставлена 

на кадастровый учет 

 Часть земельного участка не 

поставлена на кадастровый учет 

Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание 

местоположения ЗУ, площадь (в случае, если часть ЗУ поставлена на кадастровый 

учет) 

Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание 

местоположения ЗУ, площадь (в случае, если часть ЗУ не поставлена на кадастровый 

учет) 

Схема границ сервитута на кадастровом 

плане территории 

Приложить документ 

Срок установления сервитута 

Подпись: Дата: 

 "___" _________ г. 

(подпись) (инициалы, фамилия)  
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Приложение N 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

"Установление публичного сервитута" 

 

Заявление об установлении публичного сервитута 

_________________________________________________________________________ 

(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута) 

Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута 

(далее - заявитель): 

Полное наименование  

Сокращенное наименование  

Организационно-правовая форма  

Почтовый адрес (индекс, субъект 

Российской Федерации, населенный пункт, 

улица, дом) 

 

Фактический адрес (индекс, субъект 

Российской Федерации, населенный пункт, 

улица, дом) 

 

Адрес электронной почты  

ОГРН  

ИНН  

Сведения о представителе заявителя: 

Фамилия  

Имя  

Отчество (при наличии)  

Адрес электронной почты  

Телефон  

Наименование и реквизиты документа, 

подтверждающего полномочия 

представителя заявителя 

 

Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) 

участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного 

кодекса Российской Федерации или статьей 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 г. 

N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"): 

_________________________________________________________________________ 
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Испрашиваемый срок публичного сервитута __________________________________ 

Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельного 

участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с 

их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 

39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено 

(при возникновении таких обстоятельств) 

_________________________________________________________________________ 

Обоснование необходимости установления публичного сервитута ________________ 

Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с 

изъятием земельного участка для муниципальных нужд в случае, если заявитель не 

является собственником указанного инженерного сооружения (в данном случае 

указываются сведения в объеме, предусмотренном пунктом 2 настоящей Формы) 

(заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с 

целью установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое 

переносится в связи с изъятием такого земельного участка для муниципальных нужд) 

_________________________________________________________________________ 

Кадастровые номера земельных участков 

(при их наличии), в отношении которых 

испрашивается публичный сервитут и 

границы которых внесены в Единый 

государственный реестр недвижимости 

 

 

 

Вид права, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано 

ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции или 

эксплуатации инженерного сооружения) 

Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства: 

в виде электронного документа, который 

направляется уполномоченным органом 

заявителю посредством электронной почты 

___________________ 

(да/нет) 

в виде бумажного документа, который 

заявитель получает непосредственно при 

личном обращении или посредством 

почтового отправления 

___________________ 

(да/нет) 

Документы, прилагаемые к ходатайству: 

_________________________________________________________________________ 

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение 

персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных 

данных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в 

автоматизированном режиме 

Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления 

ходатайства достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения 

соответствуют требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской 
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Федерации 

Подпись: Дата: 

____________ 

(подпись) 

______________________ 

(инициалы, фамилия) 

"___" ___________ _____ г. 

 

 
 


